Geschaftsordnung

fiuir den Kulturbeirat der Stadt Essen
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Priambel

GemaB § 3 der Satzung fir den Kulturbeirat der Stadt Essen vom 26. November 2021 gibt sich der Kulturbeirat
im Einvernehmen mit der Verwaltung in seiner Sitzung am 27.04.2023 die folgende Geschaftsordnung.

§1 Einberufung des Kulturbeirates und Beschlussfahigkeit

(1) Der Kulturbeirat tritt auf Einladung des [ der Oberbiirgermeister*in, vertretungsweise des Kulturdezernenten
bzw. der Kulturdezernentin, binnen sechs Wochen nach der Bestellung seiner Mitglieder durch den Rat zu
seiner konstituierenden Sitzung zusammen.

(2) Nachfolgend wird der Kulturbeirat mindestens viermal jahrlich im Auftrag des Vorsitzes durch die
Geschaftsflihrung eingeladen. In den Schulferien in NRW finden keine Sitzungen statt.

(3) Der/die Vorsitzende stellt zu Beginn der Sitzung die Beschlussfihigkeit fest. Dafiir miissen laut & 6 der
Satzung fiir den Kulturbeirat mindestens die Halfte der stimmberechtigten Mitglieder anwesend sein.

§2 Geschéaftsfiihrung

Die Geschifts- und Schriftfihrung des Kulturbeirates erfolgt durch das Kulturamt; sie unterstiitzt den Vorsitz und
die Kulturbeiratsmitglieder bei ihrer Arbeit.

§ 3 Vorsitzende*r

(1) Der oder die Oberbirgermeister*in oder in Vertretung der oder die Kulturdezernent*in leitet die konstitutive
Sitzung bis zur Wahl der oder des Vorsitzenden. Dabei hat sie oder er die Aufgabe, die Wahl zu der oder dem
Kulturbeiratsvorsitzenden durchzufiihren. Nach Ubernahme der Sitzungsleitung durch die/den
Kulturbeiratsvorsitzenden erfolgt die Wahl der zwei Stellvertreter*innen.

(2) Die/ der Kulturbeiratsvorsitzende reprisentiert den Kulturbeirat. Sie oder er hat die Aufgabe, alle Mitglieder
in die Arbeit einzubeziehen. Aufgaben und Reprasentationspflichten kann die oder der Vorsitzende in
Absprache mit den stellvertretenden Vorsitzenden delegieren.

(3) Die oder der Vorsitzende eriffnet, leitet und schlieBt die Sitzung und ist fiir den ordnungsgemaBen Verlauf
der Sitzung verantwortlich. Sie oder er erteilt das Wort und handhabt die Ordnung.

(4) Im Falle der Verhinderung treten im gegenseitigen Einvernehmen eine der Stellvertreter*innen in die
Funktion der oder des Vorsitzenden ein.

(5) Scheidet der oder die Vorsitzende vor Ablauf ihrer oder seiner Amtszeit aus dem Amt aus, so findet die Wahl
des/der Nachfolger*in maglichst in der nichsten Sitzung des Kulturbeirates, jedoch spitestens drei Monate
nach Ausscheiden der oder des Vorsitzenden aus dem Amt statt.

§84 Mitglieder

(1) Die Kulturbeiratsmitglieder sind grundsatzlich verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen.
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An der Teilnahme verhinderte Kulturbeiratsmitglieder zeigen ihr Fernbleiben von der
Sitzung so friih wie moglich bei der Geschaftsfuhrung des Kulturbeirates an. Fiir stimmberechtigte
Mitglieder nimmt die vom Rat bestellte Vertretung teil.

Ist auch die Vertretungsperson verhindert, kénnen sich die stimmberechtigten Mitglieder des Kulturbeirates
durch eine Person aus der entsendenden Organisation vertreten lassen, die dann als beratendes Mitglied
ohne Stimmrecht an den Sitzungen teilnimmt. Dies ist nur flr bis zu zwei aufeinanderfolgende Sitzungen
maoglich.

Fir Mitglieder, die dreimal in einer Wahlperiode unentschuldigt nicht an den Sitzungen des Kulturbeirates
teilgenommen haben, kann der Kulturbeirat beschlieBen, einen Antrag an den Rat zur Abberufung zu stellen.

Die Abberufung, (Ersatz-) benennung oder Statusinderung (stimmberechtigt/stellvertretend) von Mitgliedern
des Kulturbeirates innerhalb einer Wahlperiode kann in begriindeten Fillen zum 01. Februar und zum 01.
August eines Jahres lber die Geschaftsfiihrung des Kulturbeirates an den Rat gestellt werden.

Aufwandsentschidigung

Die stimmberechtigten Mitglieder und beratenden Kulturausschussmitglieder erhalten fiir die Teilnahme an
den Beiratssitzungen ein Sitzungsgeld in Hohe des gemaB der Entschadigungsverordnung NRW in ihrer
jeweils giiltigen Fassung zuldssigen Betrages fiir sachkundige Bilrger*innen und sachkundige
Einwohner*innen.

Fiir die beratenden Ratsmitglieder gilt § 15 Abs. 1 S. 1 der Hauptsatzung der Stadt Essen, sodass sie fiir ihre
Teilnahme an den Beiratssitzungen ein Sitzungsgeld in Hohe des gemaB der Entschadigungsverordnung NRW
in ihrer jeweils giiltigen Fassung zulédssigen Betrages erhalten.

Tagesordnung und Einladung

Die Tagesordnung des Kulturbeirates wird im Einvernehmen mit dem zustindigen Geschaftsbereichsbiro
spatestens 10 Kalendertage vor der Sitzung vom Vorstand aufgestellt.

Die Mitglieder konnen Themen zur Diskussion und Antridge zur Abstimmung spatestens 14 Kalendertage vor
der Sitzung schriftlich per E-Mail beim Kulturbeiratsvorsitz und der Geschaftsfiihrung des Kulturbeirates
einreichen. Der Wortlaut des Antrags wird in der Tagesordnung aufgefiinrt oder als Anlage der
Tagesordnung beigeflgt.

Der Kulturbeirat wird durch die Geschaftsfiihrung bei einer Ladungsfrist von acht Tagen schriftlich
einberufen. In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist auf max. drei Tage verkiirzt werden. Die
Einladung wird elektronisch per E-Mail versandt. Die Unterlagen zu der Sitzung werden im
Ratsinformationssystem (RIS) eingestellt und in der E-Mail verlinkt. In Ausnahmefillen kénnen die
Unterlagen auch als Tischvorlagen in die Sitzung eingebracht werden.

Die Mitglieder des Kulturbeirates werden lber die Veroffentlichung der Tagesordnungen und 6ffentlichen
Vorlagen des Kulturausschusses im RIS jeweils zeitnah per E-Mail informiert.

Unterrichtung der Offentlichkeit

Die Sitzungstermine, Beratungsunterlagen (Tagesordnungen, Sitzungsunterlagen, etc.) sowie die

Niederschriften werden im RIS unter Verwendung der vorgegebenen Formatvorlagen erfasst und im Internet der
Offentlichkeit zur Verfiigung gestellt.
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Die Unterlagen sind unverziiglich im RIS zu veréffentlichen, und zwar
a) die Sitzungstermine nach Festlegung der Jahresplanung,
b) die Tagesordnung (mit den Sitzungsunterlagen) spatestens mit dem digitalen Versand,

¢) nachtriglich fertiggestellte Sitzungsunterlagen nach Unterzeichnung bzw. Eingang, wobei in der Regel
spatestens drei Tage vor der jeweiligen Sitzung eine Verdffentlichung erfolgen sollte, Unterlagen, die erst
am Sitzungstag vorliegen, mdglichst noch am selben Tag,

d) Niederschriften nach Unterzeichnung durch die/den Kulturbeiratsvorsitzende/n sowie eine seiner
Stellvertreter*innen.

Sitzungsverlauf

Der Kulturbeirat kann nach Feststellung der Beschlussfahigkeit vor Eintritt in die Tagesordnung mit
einfacher Stimmenmehrheit beschlieBen,

a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu dndern,
b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden,
¢) Tagesordnungspunkte abzusetzen.
Die Tagesordnung kann erweitert werden, wenn es sich um dringende Angelegenheiten handelt.

Ein*e Sitzungsteilnehmer®in darf in der Sitzung nur dann reden, wenn er oder sie sich zu Wort gemeldet hat
und ihm oder ihr von der oder dem Vorsitzenden das Wort erteilt worden ist. Die oder der Vorsitzende
bestimmt die Reihenfolge der Rednerfinnen unter Beriicksichtigung des Eingangs der Wortmeldungen.
AuBerhalb der Reihenfolge erhalt ein Kulturbeiratsmitglied das Wort, wenn es Antrage zur
Geschaftsordnung stellen will. Die oder der Vorsitzende darf jederzeit das Wort ergreifen.

Der Kulturbeirat berdt die zu behandelnden Gegensténde in der Regel ohne formliche Abstimmung. Halt der
Vorsitz zur Erzielung einer klaren empfehlenden Meinungsbildung eine Abstimmung bzw. eine
Beschlussfassung fir erforderlich oder beantragt die Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten
Mitglieder eine Abstimmung, wird abgestimmt. Grundsatzlich wird offen abgestimmt. In Ausnahmefillen
entscheidet der oder die Vorsitzende tiber geheime Abstimmungen. Auf Antrag eines stimmberechtigten
Mitglieds muss geheim abgestimmt werden. Die geheime Abstimmung erfolgt durch Abgabe von
Stimmzetteln. Die Auszéhlung der Stimmzettel erfolgt durch drei durch den Kulturbeirat zu bestimmende
Kulturbeiratsmitglieder.

Auf Einladung des Kulturbeirates kénnen sachkundige Expert*innen und/oder Blirger*innen in den Sitzungen
gehort werden.

Die oder der Vorsitzende kann anwesenden Gasten das Wort erteilen.

Niederschrift

Uber jede Sitzung des Kulturbeirates wird von der Schriftfiihrung eine Niederschrift gefertigt. Die
Schriftflihrung wird in der Regel von der Geschaftsfiihrung des Kulturbeirates gestellt. Die Niederschrift
wird von dem oder der Schriftfiihrer*in, der oder dem Vorsitzenden des Kulturbeirates und einer seiner oder
ihrer Vertreter*innen unterzeichnet.

Die Niederschrift muss enthalten:
a)  Ort, Tag und Dauer der Sitzung
b) die Namen der Anwesenden
¢) die Tagesordnung
d) die Feststellung der Beschlussfahigkeit
e) die gestellten Antrige
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f)  die gefassten Beschlsse
g) die Abstimmungsergebnisse.

Die Niederschrift soll den wesentlichen Inhalt der Beratungen wiedergeben. Sie ist nach der Sitzung allen
Mitgliedern sowie den Stellvertreter*innen des Beirates, gegebenenfalls auBerdem den beratenden
Mitgliedern ohne Stimmrecht, die gemaB § 2 Abs. 4 S. 2 der Satzung an der Sitzung teilgenommen haben,
zuzuleiten und soll in einer der nachsten Sitzungen genehmigt werden.

(4) Tonaufzeichnungen sind zum Zwecke der Erstellung von Niederschriften durch die Schriftfihrung generell
zuldssig. Dariiber hinaus kann die oder der Vorsitzende Ton- und Bildaufzeichnungen z. B. durch Bericht
erstattende Medien zulassen, wenn keiner der Anwesenden widerspricht.

§10 Tatigkeitsbericht

GemiB § 1 Abs. 4 der Satzung legt der Kulturbeirat dem Kulturausschuss und der Offentlichkeit jahrlich einen
Tatigkeitsbericht vor.

§11 Antrédge zur Geschéftsordnung
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Diese Geschaftsordnung kann mit einfacher Mehrheit gesindert werden. Antrige auf Anderung der
Geschaftsordnung sind fristgerecht flir die Tagesordnung einzureichen, wie unter 6.2 dieser
Geschaftsordnung geregelt.

Antrage zur Geschaftsordnung missen sofort, d. h. vor der weiteren Behandlung der Sache selbst, zur
Aussprache und Beschlussfassung kommen. Zur Geschiftsordnung muss das Wort auBer der Reihe
unverziglich erteilt werden. Die Wortmeldung geschieht durch den Zuruf ,Zur Geschaftsordnung”.

Zur Geschéftsordnung knnen insbesondere folgende Antrége gestellt werden:
a) Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung
b) Ubergang zum nichsten Punkt der Tagesordnung
¢) Schluss der Aussprache
d) Schluss der Rednerliste
e) Vertagung eines Tagesordnungspunktes
f) offene oder geheime Abstimmung

Wird ein Antrag auf Ubergang zum nachsten Punkt der Tagesordnung angenommen, so gilt der
Tagesordnungspunkt ohne Abstimmung als erledigt; wird er abgelehnt, so darf er im Laufe der Beratungen
zu diesem Tagesordnungspunkt nicht wiederholt werden.

Bei Annahme eines Antrages auf Schluss der Aussprache ist die Debatte ohne Riicksicht auf noch
vorliegende Wortmeldungen beendet.

Uber einen Antrag auf Schluss der Rednerliste wird nach Verlesen der Rednerliste abgestimmt. Bei Annahme
des Antrages sind nur noch die auf der Liste stehenden Wortmeldungen zu beriicksichtigen.

§12 Schlussbestimmungen

Jedem Mitglied des Kulturbeirates ist eine Ausfertigung dieser Geschaftsordnung auszuhandigen. Wird die
Geschaftsordnung gedndert, so ist auch die gednderte Fassung auszuhandigen.



§ 13 Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt mit der Beschlussfassung durch den Kulturbeirat in Kraft.



