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Verlaufsplan für den Bildungsurlaub
„Grundlagen der Finanzbuchführung - beim TEST-Sieger gelernt“

Anlage gem. §§ 1 (2-4), 9 (1) AWbG NW
Angaben über den Kurs für den Arbeitgeber

Dauer: siehe Kursausschreibung

Der Kurs ist als Veranstaltung der Volkshochschule Essen im Rahmen der Arbeitnehmerweiterbildung
nach dem AWbG NRW zugelassen.

Zielgruppe:
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer aller Berufssparten sowie andere Interessierte, die im
betrieblichen Rechnungswesen tätig sind oder werden wollen, und dazu Grundkenntnisse der
Finanzbuchführung erlernen bzw. auffrischen wollen. Vorkenntnisse sind nicht erforderlich.

Lernziel/e:
Die Teilnehmenden kennen die Notwendigkeit und Bedeutung der Buchführung. Sie wissen, was zu
beachten ist, um gegenüber dem Finanzamt oder auch zur Selbstinformation eine funktionierende
Buchhaltung aufzubauen. Anhand diverser Originalbelege erfahren sie, was beim Kontieren und
Buchen zu beachten ist. Zahlreiche Übungen und konkrete Profi-Tipps bereiten die Teilnehmenden
auf die tägliche Buchhaltungspraxis vor. Auf Wunsch erhalten sie Einblick in die computergestützte
Buchführung mit der Software Lexware Buchhalter.

Ablaufplanung:

Block 1 Grundlagen der Buchführung
Aufzeichnungspflichten
Inventur, Inventar, Bilanz
Bestandskonten und Buchungssätze
Aktive Übungen
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Block 2 Organisation der Buchführung
Erfolgskonten
Gewinn- und Verlustrechnung
Beschaffung von Sachanlagevermögen
Geringwertige Wirtschaftsgüter
Wareneinkauf und -verkauf
Beispiele aus der Praxis

Block 3 Umsatzsteuer und Rechnungen
Preisnachlässe (Rabatte, Skonti, Boni, Gutschriften)
Privatentnahmen und –einlagen
Fahrtenbuch und 1-%-Regelung
Praxisrelevante Übungen

Block 4 Reisekosten, Bewirtungskosten und Geschenke
Lohn- und Gehaltsammellisten als Personalkosten
Kurzdarstellung betriebliche und private Steuern
Einblick in die Software Lexware Buchhalter
Buchungen anhand typischer Geschäftsfällen und praktischer Beispiele

Auf der Homepage der Bezirksregierung Düsseldorf finden Sie den Nachweis, dass die
Volkshochschule Essen Anerkannte Einrichtung der Arbeitnehmerweiterbildung ist:

https://www.brd.nrw.de/themen/schule-bildung/sonstiges/arbeitnehmerweiterbildung-bildungsurlaub
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