Institutionenausweis

fiir Essener Schulen, Kindergarten sowie Mitarbeiter*innen
der Stadtverwaltung

Die Stadtbibliothek bietet Mitarbeiter*innen der Stadtverwaltung, Essener Schulen und
Kindergdrten die Mdglichkeit, mit einem Institutionenausweis Medien fiir den Dienstgebrauch
in der Zentralbibliothek und allen Stadtteilbibliotheken zu entleihen. In Ausnahmeféllen
erhalten auch Beschaftigte nichtstadtischer Einrichtungen einen Institutionenausweis.

Voraussetzungen
Eine von der Leitung der jeweiligen Einrichtung ausgestellte Bescheinigung und ein giiltiger
Personalausweis.

Kosten
Die Ausstellung eines Institutionenausweises ist kostenlos.

Geltungsdauer
Der Institutionenausweis ist ein Jahr in der Zentralbibliothek und allen Stadtteilbibliotheken
gultig. Bei Verlangerung des Ausweises ist erneut eine aktuelle Bescheinigung vorzulegen.

Leihfristen
GemaB Satzung § 6.2. Sonderleihfristen sind nach Absprache mdglich.

Mahnungen

Erfolgen nach Uberschreitung der Leihfrist. Versdumnisentgelt wird zurzeit nicht berechnet. Fiir
die Zukunft behilt sich die Stadtbibliothek eine evtl. Gebiihrenerhebung von den Institutionen
vor.

Haftung

Die Verantwortung fir entliehene Medien Gibernimmt grundsitzlich der/die Ausweisinhaber/in,
nicht die Dienststelle. Der Institutionenausweis ist nicht tibertragbar.

STADT

ESSEN

§ Bibliothek

Bescheinigung

Institution

StraBBe PLZ | Ort

Telefon

Name, Vorname der Ausweisinhaberin [ des Ausweisinhabers

StraBe, PLZ der Ausweisinhaberin [ des Ausweisinhabers (privat)

Telefon der Ausweisinhaberin [ des Ausweisinhabers (privat)

E-Mail-Adresse der Ausweisinhaberin [ des Ausweisinhabers (privat)

Hiermit bestitige ich, dass der*die Mitarbeiter*in fiir den Dienstgebrauch Medien aus der
Bibliothek bendtigt. Der*Die Mitarbeiter*in verpflichtet sich, den Ausweis nur fiir den
Dienstgebrauch zu nutzen.

Datum, Unterschrift und Stempel
O Amtsleitung
O Schulleitung
O Leitung der Einrichtung

§ Bibliothek



